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PROCEDURA 2 ACCOGLIENZA PLESSI DOCENTI 

Ai docenti 
Oggetto: Procedure accoglienza  
Con la presente si specifica che i docenti delle prime ore incaricati di accogliere gli studenti 
all’apertura dei plessi delle scuole del Comprensivo dovranno attenersi alle seguenti indicazioni: 
-arrivo a scuola 5 minuti prima dell’orario di ingresso degli studenti, con mascherina indossata e 
una mascherina di riserva (per docenti infanzia e sostegno verifica possesso e pulizia della visiera) 
-accesso alla classe e collegamento al registro elettronico per firma. 
-verificare apertura delle finestre delle classi  
-verifica disinfezione tastiere e mouse pc in dotazione della classe 
-verifica che i banchi siano nelle posizioni identificate 
Accoglienza studenti 
-all’orario di ingresso posizionarsi nelle porte di accesso individuate per le proprie classi  
-accogliere gli studenti in attesa fuori  
-verificare che abbiano tutti la mascherina indossata correttamente 
-verificare che mantengano il distanziamento di 1 metro 
-chiedere agli studenti come stanno (a fronte di risposte negative valutare se indirizzarli alla zona 
grigia ed eventualmente prendere la misurazione della febbre con il termo-scanner) 
-non far accedere genitori o altri accompagnatori al plesso (se non per specifici motivi). 
-indirizzare gli studenti verso le proprie classi chiedendo loro di: 

- spogliarsi fuori dalla classe,  
- appendere sul posto assegnato giacche, capotti, ecc.  
- posizionare lo zaino sotto l’appendiabito o all’interno del proprio armadietto,  
- prendere i propri libri/quaderni/astucci  
- posizionarsi nel proprio posto in classe disinfettandosi le mani. 

Gli studenti dovranno tenere la mascherina indossata fino a quando da seduti il docente non darà 
loro il permesso di toglierla. 
Quando il docente lo permette gli studenti toglieranno la mascherina posizionandola in luogo pulito 
facilmente recuperabile (sacchetto o altro, ma non lasciata appoggiata sul banco o sotto il banco 
senza protezione).  
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I docenti provvederanno a fare l’appello ed a dedicare questa prima ora ad attività di recupero, di 
rafforzamento delle regole di comunità (relative a distanziamento, uso della mascherina, ecc.), 
favorendo l’ingresso e la accoglienza degli studenti con ingresso ritardato (che non dovrà essere 
stigmatizzato o segnato come ritardo). 
Tutti gli allievi in arrivo successivamente alla prima campanella dovranno passare dall’ingresso 
principale con le stesse caratteristiche degli altri (mascherina, distanziamento, ecc.). 
 


