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FUNZIONISTRUMENTALI

Area 1 — Gestione e
coordinamento del PTOF

Area 5-
Gestione sito
web,
coordinamento
progetti PON

Area 3- Continuita e Area 4- Disabilita
orientamento e BES




Area 1 — Gestione e

coordinamento del PTOF

- Elaborazione del Piano dellOfferta Formativa triennale alla
luce delle nuove scelte organizzativo-didattiche.

- Elaborazione RAV e PdM

- Revisione e integrazione dei regolamenti di istituto e forme
pattizie

. Progettazione condivisa

. Documentazione e divulgazione delle attivita dell’ Istituto



Area 2 — Formazione, valutazione ed

autovalutazione d’ Istituto

. Monitoraggio e valutazione delle attivita del Piano

. Aggiornamento documenti, progetti e altro materiale da caricare sul sito
web

. Revisione degli indicatori e delle procedure per la valutazione degli
apprendimenti e del comportamento

. Elaborazione RAV e PdM

. Anadlisi e socializzazione dei risultati delle prove INVALSI

. Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano di
formazione e aggiornamento.



Area 3- Continuita e orientamento

Raccordo Infanzia - Primaria - Scuola Secondaria di I grado

Progettazione di “attivita comuni” fra Scuola dell'Infanzia e Primaria, fra Scuola
Primaria e Secondaria di Primo Grado.

Organizzazione dell’' open day
Coordinamento di attivita e progetti per |'orientamento in ingresso e in uscita

Rapporti con Enti ed Istituzioni per la realizzazione di iniziative relative
all'orientamento

Raccolta e diffusione dei materiali didattici e progettuali
Raccordo con gli ass. amm.vi dell'ufficio didattica

Coordinamento e gestione di attivita per promuovere la continuita educativo-
formativa

Realizzazione di attivita integrate che permettano agli alunni di progredire versc
gli obiettivi di apprendimento e di cittadinanza.




Area 4- Disabilita e BES

Coordinamento insegnanti di sostegno e di tutta la documentazione per gli alunni
con disabilita e BES

Interpretazione e valutazione dei dati raccolti relativi alle situazioni
problematiche degli alunni dell'Istituto

Controllo della documentazione in ingresso e predisposizione di quella in uscita

Predisposizione e raccolta della documentazione del lavoro svolto per la
trasmissione ai coordinatori delle classi successive

Coordinamento dei docenti del gruppo H , del GL(H)I e del GLH tecnico d'Istituto
Promozione di progetti e attivita specifiche

Coordinamento delle attivita della scuola in collegamento con Enti territoriali, enti
di formazione, cooperative, ASL e famiglie

Individuazione, in collaborazione con esperti , di strategie di intervento a
supporto dei docenti e delle famiglie

Raccordo con gli ass. amm.vi dell'ufficio didattica



Area 5- Gestione sito web,
coordinamento progetti PON

Sito WEB dell’ Istituto
Coordinamento Progetti PON
Gestione Piano Nazionale Scuola Digitale

Coordinamento e gestione di altre attivita inerenti il sito che si rendessero
necessarie in corso d'anno

Supporto ai docenti per l'uso di strumentazione informatica, Lim e Tablet.




