Guida pratica – I.C. Panicale-Piegaro-Paciano
COME EFFETTUARE UN PAGAMENTO CON PAGO IN RETE
(Docenti e Personale ATA)

1) [bookmark: _GoBack]Accedere a Pago in Rete (www.istruzione.it/pagoinrete) mediante: 
a. SPID
b. CIE (Carta d’identità Elettronica)
c. Credenziali di registrazione al portale Ministero dell’Istruzione 
(NB. Queste credenziali non sono fornite, ne sono rigenerabili dalla scuola) 
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Il sistema apre la seguente pagina per fare l’accesso al servizio
[image: ]
	

2) Una volta effettuato l’accesso, cliccare sull’icona VAI A PAGO IN RETE SCUOLE
[image: ]

3) VISUALIZZARE I PAGAMENTI
[image: ]

Dalla pagina “Visualizza pagamento” l’utente potrà effettuare il pagamento tramite il servizio Pago In Rete in modalità on-line oppure scaricare un documento per effettuare il pagamento presso tabaccai, ricevitorie ed altri PSP che offrono il servizio di pagamento. 
Per ogni pagamento telematico notificato l’utente ha la possibilità accedere ai documenti presenti a sistema: l’eventuale nota informativa allegata dalla scuola e per gli avvisi pagati la ricevuta telematica e
l’attestato di pagamento.
La pagina “Visualizza pagamenti” è strutturata nel modo seguente:
[image: ]

1 In questa sezione l’utente ha la possibilità di inserire dei criteri per ricercare gli avvisi di
pagamento o le contribuzioni volontarie consentite:
2 Pulsante “Cerca” per avviare la ricerca con i filtri impostati.
3 In questa sezione il sistema prospetta filtri applicati per la ricerca.
4 Elenco impaginato degli avvisi di pagamento emessi dalle scuole che rispondono ai criteri
di ricerca impostati.
5 Per ciascun avviso visualizzato sono riportate le seguenti informazioni:
· Codice avviso
· Causale
· Anno scolastico di riferimento
· Intestatario
· Rata
· Scadenza
· Stato: stato di dettaglio dell’avviso, ossia del pagamento richiesto; i valori possibili sono: “Da pagare”, “In attesa di ricevuta”, “Pagato”, “Rimborsato”, “Annullato”.
· Azioni: icone attraverso le quali l’utente può visualizzare il dettaglio dell’avviso e i documenti disponibili per l’avviso.
· Importo: importo dell’avviso di pagamento (vuoto se si tratta di una contribuzione spontanea richiesta per la quale l’utente non ha ancora provveduto al pagamento oppure valorizzato con l’importo del pagamento che è stato effettuato o che è in corso di conclusione).
6 Collegamento alla pagina Dettaglio avviso di pagamento dove il sistema visualizza i dati di dettaglio di un avviso. 
7 Collegamento alla pagina Documenti all’interno della quale sono riportati i collegamenti alla documentazione informativa se allegata dalla scuola, alla ricevuta telematica e all’attestato di pagamento.
9 Pulsante “Chiudi” per chiudere la pagina di visualizzazione dei pagamenti e tornare alla
Home Page.
10 Pulsante “Effettua il pagamento” per procedere al pagamento degli avvisi selezionati.
Il pulsante è disattivato se l’utente non ha selezionato avvisi.


4) EFFETTUARE UN PAGAMENTO 
È possibile effettuare il pagamento telematico di un singolo avviso o di più avvisi contemporaneamente, selezionando e inserendo gli avvisi che si intende pagare in un carrello virtuale di pagamento.
L’utente potrà provvedere al pagamento immediato oppure scaricare un documento utile per effettuare il pagamento in un secondo momento presso tabaccai, ricevitorie ed altri PSP che offrono il servizio di pagamento.

Dalla pagina “Visualizza Pagamenti” è necessario selezionare con  gli avvisi di pagamento che si vogliono eseguire e poi cliccare su “Effettua pagamento” come l’immagine sottostante n. 3 e n.4: 

[image: ]

Si aprirà poi la pagina “Carrello di pagamento” che riporta la lista degli avvisi selezionati, l’importo complessivo e due pulsanti per scegliere se procedere con il pagamento immediato (n.4) oppure scaricare il documento di pagamento per pagare tramite i Prestatori di servizi di pagamento (PSP) (n.5), es. banche, Poste, tabaccai, ricevitorie. 

[image: ]

Il pagamento telematico sarà effettuato tramite un Prestatore di Servizi di Pagamento che ha aderito alla piattaforma per i pagamenti elettronici verso le pubbliche amministrazioni “pagoPA”. 

Sul sito dell’Agenzia per l’Italia Digitale all’indirizzo https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa/dove-pagare è possibile visualizzare la lista aggiornata e completa dei Prestatori di Servizi di Pagamento (PSP), le modalità di pagamento consentite da ogni PSP e le eventuali commissioni richieste per il servizio di pagamento offerto.


Ulteriori manuali e maggiori informazioni sono disponibili sul sito internet https://www.istruzione.it/pagoinrete/ 
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Il sistema Pago In Rete

Pago In Rete & il sistema centralizzato del Ministero dell'lstruzione (MI) che consente ai
cittadini di effettuare pagamenti telematici a favore degliIstituti Scolastici e del Ministero,

Tale sistema si interfaccia con PagoPA®, una piattaforma tecnologica che assicura
linteroperabilita tra Pubbliche Amministrazioni e Prestatori di Servizi di Pagamento (Banche,
Poste, etc) aderenti al servizio.

Per la visualizzazione e il pagamento telematico di contributi richiesti dalle scuole per i servizi
erogati utilizza i ink "Vai a Pago in Rete Scuole”

Per l'effettuazione di un pagamento telematico di un contributo a favore del M utilizza il link
“Vai a Pago in Rete MI".
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Il sistema Pago In Rete consente la visualizzazione e il pagamento degli avvisi telematici, relativi a tasse e
contributi scolastici, emessi dalle segreterie scolastiche per gli alunni frequentanti. Con Pago In Rete & possibile
anche eseguire versamenti volontari a favore degli istituti scolastici

Potrai visualizzare gli awvisi telematici di pagamento emessi dagli stituti di frequenza per gli alunni associati dalle
scuole al tuo profilo. In caso di mancata visualizzazione degli awisi contatta listituto scolastico di frequenza
dell'alunno, per comunicare le eventuali informazioni mancanti per 'associazione. Per ogni alunno associato al tuo
profilo riceverai dal sistema sulla tua casella di posta elettronica personale sia le notifiche degli avvisi telematici di
pagamento emessi dalla scuola di frequenza dellalunno che le notifiche dei pagamenti che sono stati eseguiti con
Pago In Rete.Potrai inoltre scaricare direttamente dall'applicazione I'attestazione di pagamento valida per eventuali

detrazioni fiscali

Per maggiori dettagli & possibile consultare il Manuale Utente e visionare le FAQ
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Ministero dell'lstruzione
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COS'E COME ACCEDERE COME REGISTRARSI COSA PAGARE COME FARE PRESTATORI DEL SERVIZIO ASSISTENZA

Per un'amministrazione pit
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Con Pago In Rete, il servizio centralizzato per i pagamenti telematici del Ministero sy
dell'struzione, puoi eseguire i pagamenti dei contributi e delle tasse per i servizi
scolastici o per le istanze al Ministero con il sistema pagoPA.

Documenti

Accedendo con PC, Tablet, Smartphone puoi scegliere di pagare subito online con
carta di credito, addebito in conto (o con altri metodi di pagamento) oppure di
eseguire il versamento presso le tabaccherie, sportelli bancari autorizzati, uffici
postali o altri prestatori di servizi di pagamento (PSP), scaricando il documento di
pagamento predisposto dal sistema, che riporta QR-Code e Bollettino Postale PA. Manuale pagamenti amministrazione

B infograica - Pago InRete

Manuale pagamenti scolastici

Oltre all'esecuzione di pagamenti, Pago In Rete ti mostra tutti pagamenti (2] Testimonianze
eseguibili, ti avvisa per ogni nuovo versamento richiesto dalle scuole, ti fornisce le

ricevute telematiche e gli attestati validi ai fini fiscali per tutti pagamenti

telematici effettuati.
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dell'Universita e della Ricerca
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